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APSTIPRINATS

ar Balvu Valsts gimnazijas

direktores K. Leles

29.08.2024. rikojumu Nr. BVG/2024/1.9/28/RIKOJ

BALVU VALSTS GIMNAZIJAS
IZGLITOJAMO KAVEJUMU UN UZVEDIBAS PARKAPUMU
UZSKAITES UN ADMINISTRESANAS KARTIBA

Izdota saskana ar Izglitibas likuma 14. panta 35. punktu,

Ministru kabineta 2011. gada 1. februara noteikumiem Nr.89 ,, Kartiba, kada izglitibas iestade
informe izglitojamo vecakus, pasvaldibas vai valsts iestades, ja izglitojamais bez attaisnojosa iemesla
neapmekle izglitibas iestadi”

I. Visparéjie noteikumi

1. Izglitojamo kav&umu un uzvedibas parkapumu uzskaites un administrésanas kartibas
merkis ir samazinat Balvu Valsts gimnazijas (turpmak — gimnazija) izglitojamo
neattaisnoto stundu kave&jumus, iek$gjas kartibas noteikumu parkapumu gadijumus un
uzlabot macibu procesa efektivitati un kvalitati.

2. lIzglitojamo kav&umu un uzvedibas parkapumu uzskaites un administréSanas kartibas

uzdevumi:

2.1. veikt izglitojamo kav&jumu un uzvedibas parkapumu precizu un regularu uzskaiti
pedagogiska procesa organizacijas obligataja dokumentacija;

2.2. ieviest vienotu sistému gimnazijas izglitojamo kav&umu un uzvedibas parkapumu
uzskaite un administresana;

2.3. sadarboties ar izglitojamo vecakiem, paSvaldibas iestadém izglitojamo kav&jumu un
uzvedibas parkapumu novérsana.

3.  Par attaisnotiem kav@umiem atzistami kav&umi, par kuriem klases audzinatajam
noraditaja laika iesniegts dokuments ar noraditu kavéjumu datumu un iemeslu.

4.  Izglitibas iestades vaditajs macibu gada sakuma ar rikojumu nosaka personu - klases
audzinataju, kur§ iepazistina izglitojamos ar ,,Balvu Valsts gimnazijas izglitojamo



10.

kav&jumu un uzvedibas parkapumu uzskaites un administréSanas karttbu” macibu gada
pirmas nedelas laika un vecakus pirmas audzinamas klases sanaksmes laika, pirms tam
ievietojot informaciju e-klasg.

Izglitojamo neattaisnoto stundu kavéjumu, stundu sakumu kav&jumu un uzvedibas
parkapumu uzskaiti un parraudzibu veic gimnazijas socialais pedagogs sadarbiba ar atbalsta
grupu un administratoru.

I1. Izglitojamo kavéjumu uzskaite

Izglitojamo kavé&jumu uzskaiti veic katras macibu stundas priekSmeta skolotajs, izdarot
ierakstu stundu apmekl&jumu lapa ar apzim&umu ,n”, ka ari veicot atzimi ,n”
elektroniskaja zurnala, ja nokavéta visa macibu stunda vai vairak par 5 mintit€ém no tas.
Stundu sakumu kav&umus Iidz 5 minttém priekSmeta skolotajs atzim& stundu
apmekl&jumu lapa ar apzimgjumu ,,ns .

Klases audzinatajs:

7.1. ja izglitojamais nav ieradies izglitibas iestadé uz macibu sakumu vai kadu macibu
stundu un izglitibas iestadei nav informacijas par neieraSanas iemeslu, nekav€joties,
bet ne vélak ka macibu dienas laika, sazinas ar vecakiem, lai noskaidrotu izglitojama
neiera$anas iemeslu;

7.2. informé vecakus:

7.2.1. reizi ménesi - ikménesa sekmju izrakstos elektroniski;

7.2.2. reizi semestrT — sekmju izrakstos papira formata,

7.2.3. macibu gada nosleguma - izglitojamo liecibas;

7.2.4. katra macibu gada sakuma (lidz 15.septembrim) pazino savu e-pasta adresi,
telefona numuru, kuru vecaki var€s izmantot sazina ar gimnaziju.

Socialais pedagogs katru nedélu apkopo informaciju par izglitojamajiem, kas neattaisnoti
kaveé macibu stundas, parbaudot ierakstus stundu apmekl&jumu lapas, e-klas€ un gimnazijas
administratora stundu sakumu kavéjumu zurnala.

I1l.  Gimnazijas un vecaku informacijas apmaina par izglitojamo
neattaisnotiem kavejumiem

Ja izglitojamais nevar apmekl&t izglitibas iestadi, vecaki ieprieksgja vai taja pasa diena lidz
plkst. 9:00 informe klases audzinataju par bérna kavéjuma iemeslu.

Vecaki sazina ar gimnaziju var izmantot:
10.1. tieSo sarunu;

10.2. telefonsarunu;

10.3. e-klasi.



IV. Informacijas aprite par izglitojama kavéjumiem macibu dienas laika

Macibu priekSmeta skolotajs:
registre kavéjumus elektroniskaja

Klases  audzinatajs:  atbilstosi
uzraditajam  stundu  kav@jumus

A 4

zurnala un stundu apmekl&juma lapa
ar apzim&jumiem ,,ns” (kavéts <5
min) un ,,n” (kavétas >5 min vai
visa macibu stunda)

attaisnojosam ZImém attaisno
kavétas stundas e-klas€ 3 dienu laika

— ]

Nav informacijas par

kav€juma iemesliem v

) _. : Vecaks: Zino ar
Noskaidro  kavéuma  iemeslus, ’ P

o . _ i kavéjuma iemesliem lidz
sazinoties ar vecakiem macibu dienas

plkst. 9:00 un iesniedz

laika _. o
kavEjumu  attaisnojosSas
zimes 3 darba dienu laika

A 4
Socialais pedagogs: Gimnazijas administracija: izverte
1) nekavgjoties informeé vecakus » situaciju, nosaka turpmako
un klases audzinataju par gimnazijas ricibu
macibu stundu sakumu
kav€jumiem;

2) seko lidzi stundu kav&jumiem,
katru ned€lu apkopojot
informaciju par nokavétajam
stundam

V. Gimnazijas riciba izglitojamo neattaisnoti kavéto stundu un stundu
sakumu kavéjumu gadijumos

11. P&c tris stundu sakumu kav&jumiem vai pieciem un vairak neattaisnoti kavétam stundam
ménesi izglitojamais tiek aicinats uz sarunu ar atbalsta grupu, piedaloties klases
audzinatajam.
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Ja neattaisnoti kavéjumi un/vai stundu sakumu kav&jumi turpinas, izglitojamais kopa ar
vecakiem tiek uzaicinats uz parrunam, piedaloties atbalsta grupas parstavjiem, priekSmetu
skolotajiem, audzinatajam un gimnazijas vadibas parstavjiem.

Ja parkapumi turpinas, izvertgjot situaciju, atbalsta grupa zino gimnazijas direktoram, kurs
péc vajadzibas lemj par gimnazijas vadibas/padomes s€des sasaukSanu.

Ja izglitojamais vairak neka 20 macibu stundas semestrT nav apmeklgjis izglitibas iestadi un
izglitibas iestadei nav informacijas par neierasanas iemeslu vai iemesls nav uzskatams par
attaisnojosu, izglitibas iestade nekavgjoties rakstiski informé& pasvaldibas lzglitibas parvaldi
un Valsts izglitibas informacijas sistéma ievada informaciju par izglitojama kav&jumiem un
to iemesliem (ja tie ir zinami), ka arT ricibu to noversanai.

VI. Kavejumus attaisnojoSie dokumenti

Kavgjumus attaisnojosie dokumenti ir:

15.1. vecaku zimes, véstules e-klasg;
15.2. arsta izzinas;
15.3. direktora apstiprinatie iesniegumi.

Ja izglitojamais piedalas macibu priekSmetu olimpiades, konkursos, sacensibas un citos
pasakumos, atbildigais pedagogs, saskanojot ar direktoru, informé pargjos kolégus par
izglitojamo attaisnoto kavejumu, izliekot informativu zinojumu skolotaju istaba.

Ja izglitojamajam rodas veselibas problémas stundu laika un vinam jadodas majas, tad
kav&jumu $aja diena var attaisnot skolas masa un/vai klases audzinatajs.

Vecaki var attaisnot ne vairak ka devinas dienas semestri, kas ir saistitas ar izglitojamo
slimoSanu vai citiem iemesliem.

Kavejumu attaisnojoSos dokumentus izglitojamais iesniedz vai uzrada klases audzinatajam
pirms kavéjuma vai tris darba dienu laika péc atgrieSanas skola. Klases audzinatajs
nekavgjoties attaisno kaveétas macibu stundas, veicot ierakstu e-klases Zurnala.

Klases audzinatajs iesniegtos kavéjumus attaisnojosos dokumentus saglaba lidz semestra
beigam, arstu rakstitas izzinas iesniedz skolas masai.

Klases audzinatajam kavéjumus attaisnojoSos dokumentus var pieprasit uzradit gimnazijas
administracija, socialais pedagogs.

Par izglitojama kavejumiem, kuri ilgst vairak par piecam macibu dienam un nav saistiti ar
macibu procesu (piem. doSanos uz arzemém), vecaki pirms planota pasakuma raksta
iesniegumu, kura inform& gimnazijas direktoru, ka vina bérns iekavéto macibu vielu apgiis
patstavigi, saskanojot ar macibu priekSmetu skolotajiem, neskaidros jautajumus precizg€jot
konsultaciju laika.
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VII. Izglitojamo uzvedibas parkapumu uzskaite

Ja izglitojamais ir parkapis ieks€jas kartibas noteikumus, klases audzinatajs veic parrunas ar
izglitojamo, informé par parkapumu izglitojama vecakus un izdara ierakstu e-klasé sadala
,,Jndividualas sarunas ar vecakiem un skoléniem”.

Ja ieks$gjas kartibas noteikumu parkapumi atkartojas, izglitojamais kopa ar klases
audzinataju tiek aicinats uz parrunam, piedaloties atbalsta grupas parstavjiem.

Ja ieks€jas kartibas noteikumu parkapumi turpinas, izglitojamais kopa ar vecakiem tiek
aicinats uz parrunam, piedaloties audzinatajam, priekSmeta skolotajam, skolas vadibas
parstavjiem un atbalsta grupas parstavjiem.

Ja iek$gjas kartibas noteikumu parkapumi turpinas, atbalsta grupa zino gimnazijas
direktoram.



